(Vo)
b
| -
D
e
e
D
)
o
e
c
D
=
O
o
o

El presente documento tiene como propdsito ofrecer orientaciones para la exportacion e importaciones de
unidades en las aulas virtuales.

El campus virtual del IUPFA ofrece al responsable del aula la posibilidad de exportar e importar unidades
de contenido, con todos sus componentes (textos, materiales de estudio, actividades, evaluaciones, entre
otros) y su contenido relacionado ( foros, wikis, etc).

9 Contenidos
Qg Foros
(] wikis I Introduccion [12de12 |
“D Chat .
Unidad 1 [izseiz
O Introduccién a la Grafologia [12de12 |
O CLASEN°1 [ 12de12 |
& Introduccién a la grafologia
Abierta desde 31/03/2021 00:00 hasta 30/04/2021 23:59 Dz
1 archivos 1 temas de debate 1 noticias
| Unidad 2 0de12
| & Unidad 3 0de12
| ) Unidad 4 0de12

Esta opcion resulta muy conveniente si se desea reutilizar el material empleado en un nuevo espacio o en una
nueva edicion del aula virtual.

El procedimiento requerira dos pasos:
Exportar (extraer) la unidad de contenido de un aula.
Importar (incorporar) la unidad de contenido en otro espacio virtual.

Para exportar una unidad de contenido se debe en primer lugar, ingresar al drea de administracion del
campus haciendo clic en el botdn con forma de engranaje.

I Aulas [} Portafolio ¥ Mensajes no leidos L Administracion ll

Coordinacion Cedu

La siguiente accion requerird localizar el aula de la que se desea extraer la unidad.
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Usuarios Aulas JSEHIGEEN Publicos Repositorio Catdlogo Analitica Configuracion

CPN.20.3. Grafol. Alb... Contenidos Archivos Noticias Foros Calendario Otros

CPN.ZU.Z. IM I
CPN.20.2. Inglés Il Aubele
CPN.20.2. Inglés Il Irigoin ave
CPN.20.2. QD Legaspe

CPN.20.3. AFSNC

CPN.20.3.CA

CPN.20.3. Caligr. Ill Pugliese

CPN.20.3. Caligr. lll Tennina

CPN.20.3.
CPN.20.3. Grafol. Albornoz

Comp. |

O Bienvenida

Siel aula se encuentra desactivada figurard resaltada en amarillo, tal como muestra la imagen. Al hacer
clicen el nombre del aula podrd ingresar al espacio.

Una vez dentro del aula se debe seleccionar la pestafia “Contenidos” y luego escoger la subpestana
“Unidades” para visualizar las unidades que se encuentran creadas en el espacio virtual.

Usuarios Aulas Pablicos Repositorio Catdlogo Analitica Config

CPN.20.3. Grafol. Alb... ¥ Contenidos JArchivos Noticias Foros Calendario Ot

Administraciory Unidades I‘extos Material de estudio

Agregar
Modificar
. Orden Nombre
Eliminar
1 Presentacion
Exportar ‘
| 2 Unidad 1
| rt
rportar 3 Unidad 2
Visualizar 4 Unldad 3
5 CRONOGRAMA 2 CUATRIMESTRE
6 Unidad 4
7 Unidad 5
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Luego se debe seleccionar del comando izquierdo la opcion “Exportar”.

Agregar
Modificar

Eliminar

Exportar
Importar

Visualizar

aclarar que se podra realizar este procedimiento de a una unidad por vez.

Se habilitara una columna que permitira escoger la unidad de contenido que se desea exportar. Cabe
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Seleccionar Orden =«
Sy

Unidad 1
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CRONOGRAMA 2 CUATRIMESTRE

() 1 Presentacion

Unidad 5
Unidad 6

Luego de seleccionarla, el siguiente paso es presionar el boton “Exportar”.

archivo con extension .uedc (unidad educativa).

Aparecera una leyenda que indica que la unidad se exportd correctamente e iniciard la descarga del
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Se ha exportado correctamente
Puedes descargar el respaldo Unidad 1.uedc ¢ esperar unos segundos hasta que se inicie la descarga automaticamente

Importante: la unidad se descarga con la extension *.udec y no podrd ser utilizada en otros sistemas
informaticos, ya que se trata de un tipo de archivo que solo funciona dentro del campus virtual del [UPFA. Este
se alojard en la carpeta de descargas de su dispositivo o PC; no intente abrirlo 0 almacenarlo en otro sitio.

Ingresar al aula, desde la administracion del campus, en la cual se quiere incorporar la unidad de
contenido.
Una vezalli, seleccionar la pestafia“Contenidos”, y luego la subpestaria“Unidades”. Por tiltimo, presionar
el boton “Importar”.
Paraimportarla unidad en el aula deseada deberd seleccionar el archivo *udec descargado previamente
y asignar un responsable para gestionar la unidad.
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Usuarios Aulas ESINEHGEEN Puablicos Repositorio  Catdlogo Analitica Configuracion

CPN.21.3. Grafol. Alb.. ¥ = Contenidos = Archivos Noticias Foros Wikis Calendario Otros

Administracion Unidades Textos Material de estudio Paquetes scorm Actividades Debates

Agregar
Modificar
- Importar respaldo de unidad
Eliminar

Exportar

Importar Archivo (*.uedc) | Seleccionar archivo | Ningun archivo seleccionado

Visualizar Responsable = NINGUNO b

Previsualizar Importar

Importante: al presionar “Seleccionar archivo” se habilitara la posibilidad de rastrearlo entre los diferentes
espacios y carpetas de almacenamiento de su dispositivo o PC. Recuerde que el archivo *udec se encuentra por
defecto en la carpeta de descargas.

(argadala unidad y asignado el responsable, el sistema ofrece la posibilidad de“Previsualizar”la unidad
y sus componentes y recursos, para corroborar que la importacion se esté por realizar correctamente.

Luego habrd que presionar “Importar” para que se efecttie la importacién de la unidad. Al finalizar
aparecerd una leyenda que indica que laimportacion ha sido correctamente realizada.
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Se ha importado correctamente la unidad unidad 1, si lo desea puede modificar esta unidad.

Importar respaldo de unidad

Archivo (*.uedc) | Seleccionar archivo \ Ningun archivo seleccionado

Responsable | NINGUNO v

Importante: desde la administracion existe la posibilidad de solicitar ayuda contextual, para profundizar o
ampliar los conocimientos del drea en la que se encuentre. De encontrarse ubicado en los comandos de exportar
0 importar, podrd clickear la imagen de perfil del usuario ubicada en el margen izquierdo de la pantalla y
seleccionarla opcion“Ayuda’, de ese modo se abre una nueva ventana que presenta el“Manual de Administracion”
de la plataforma con las orientaciones genéricas para el empleo de la exportacion e importacion de unidades.
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