(Vo)
b
| -
D
e
e
D
)
o
e
c
D
=
O
o
o

En el presente documento, se detallan los pasos a sequir para la creacidn de Salas de Grupo en una reunion
de Z00M programada desde el Campus virtual del IUPFA, como asi también se especifican las distintas
posibilidades de esta funcionalidad.

Quien programa e inicia un evento desde la seccion “Videoconferencia” del campus virtual mediante la
integracion con Zoom, es considerado el/la anfitrion/a del encuentro.

S6lo existe un/a anfitrion/a. Desde este rol, es posible acceder a distintas funciones que permiten administrar
|a reunion por Zoom.

Dichas funciones se encuentran representadas -en su mayoria- por un boton que figura en la barra inferior de
la herramienta, como se observa en la siguiente imagen:

Una de estas, es la posibilidad de crear y administrar salas de grupos dentro de una misma reunién,
mediante el boton “Seccion de grupos”:

El/la anfitridn/a podra crear hasta 50 (cincuenta) salas para grupos pequefios.

En Zoom, una Sala de grupo (seccion de grupo o sala pequefa) representa un espacio independiente,
donde transcurrird una reunion paralela a la sesion principal 0 “Sala grande”.

Para tener en cuenta: sélo el anfitrion del evento puede crear y administrar las salas de grupo.

Esta funcionalidad abre un abanico de posibilidades, permitiendo al/a la anfitirdn/a desde realizar reuniones
paralelas en un mismo evento, hasta proponer actividades que enriquezcan el desarrollo del encuentro.

Puede emplearse para:

+ Dividir a los/as estudiantes en distintas asignaturas dentro de un mismo evento, para la instancia de
examenes finales virtuales. De este modo pueden ocurrir mesas de examen paralelas de distintos
espacios curriculares de una misma oferta.

- Crearsalas de grupo para distintas comisiones, lo cual permite presentar ejes comunes en la sala principal
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y luego desarrollar el trabajo especifico en cada comision.

« Proponer la resolucion de casos en pequeios grupos para luego llevar adelante un plenario.

- Realizar actividades grupales como mesa redonda, Phillips 66", grupos de discusidn, entre otras, que
permitan el trabajo independiente de cada grupo y la posterior socializacion con el total de participantes.

Una vez iniciado el evento, el/la anfitridn/a se encontrara en la sala principal, desde alli debera:
Hacer clic en el bot6n “Seccidn de grupos” que se encuentra en el mend inferior.

Se despliega la siguiente ventana:

Q Create Breakout Rooms

Create |2 ‘| breakout rooms

Assign automatically

o Assign manually

Let participants choose room

Determinar la cantidad de salas a crear.

Seleccionar la opcidén: “Manualmente” (Assign manually) si se desea asignar a los/as participantes o
“Autométicamente” (Assign automatically) si la organizacion serd aleatoria. Existe una tercera opcion (Lets
participants choose room) que permite que los/as participantes del evento, elijan a qué sala entrar.

En este caso los/as asistentes observardn una notificacion sobre el botén “Seccion de grupos’, y al
presionarlo verdn la siguiente ventana:

() £s una dindmica grupal que se caracteriza por que los 6 integrantes del grupo pequerio hablen durante 6 minutos sobre un tema especifico.
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© Seccién de Grupos - En curso x
+ Comisién A Entrar
~ Comisién B Entrar

+ Comisién C Entrar

Hacer clic en “Crear sesiones” (Create).

Para tener en cuenta: de este modo, se crean los espacios para las salas de grupo pequefios, pero no
seinician de manera automatica.
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Las salas se crean por defecto con la denominacion “Sala‘NUMERQ” (Room Number).

Para modificar la denominacion es necesario posicionar el cursor sobre el nombre “Sala’NUMERQ™'y hacer
clicen la palabra “Renombrar” (Rename).

o

* Room 1 # Rename X Delete Assign

* Room 2 Assign

* Room 3 Assign

Options Recreate || AddaRoom Open All Rooms

Una vez creadas las salas, se ofrecen distintas opciones de configuracion. Para proceder a esta administracion
es preciso:

Hacer clic en“Opciones”.

Tildar o no las opciones que se presentan, seqin las necesidades del evento.
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Q
v Comision A Assign
¥ Room 2 Assign

¥ Room 3 Assign

: Allow participants to choose room
Allow participants to return to the main session at any time

Automatically move all assigned participants into breakout rooms

Breakout rooms close automatically after: 30 minutes

Countdown after closing breakout room

Set countdown timer: | 60 v | seconds

_ Options Recreate Add a Room Open All Rooms

« Permitir que los participantes seleccionen la sala (Allow participants to choose room).

« Permitir a los participantes regresar a la sesion principal en cualquier momento (Allow participants to
return to the main session at any time).

« Mover todos los participantes a las salas de grupo reducido automaticamente (Automatically move all
assigned participants into breakout rooms): permite mover de modo automatico a todos los participantes
a las salas pequenas.

« Las salas de grupos reducidos cierran automadticamente después de “X" minutos (Breakout rooms close
automatically after “X” minutes).

« Notificarme cuando se haya acabado el tiempo (Notify me when the time is up): aparece inhabilitado si
no se tilda la opcion anterior.

- Cuenta atrds una vez que se haya cerrado la sala de grupo reducido (Countdown after closing breakout
room).

Para tener en cuenta: estas opciones sélo aparecen antes de iniciar las salas de grupo.

Si al configurar las salas, se opta por la “asignacién manual de los/as participantes’, serd necesario sequir los
siguientes pasos:

Hacer clic en “Asignar” (Assign). Se despliega una ventana con el detalle de las personas presentes en el
evento.

Tildar los nombres correspondientes.
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v Comisién A Assign Gisela
v Room 2 Assign

* Room 3 Assign

Options Recreate Add a Room Open All Rooms

Una vez asignados/as los/as participantes, se procede a iniciar las salas de grupo, para ello hay que clickear
“Iniciar todas” (Open All Rooms). En ese momento, los/as participantes recibirdn una invitacion para
ingresar y deberan aceptarla.

Q

Q Carla Solzona le estd invitando a unirse a Comisién A

Si alguin/a participante no se une a la sala pequefia, el/la anfitrion/a observard al ingresar a “Seccion de
grupos”la inscripcion: No ha entrado (not joined) al lado de su nombre.

En este caso, es aconsejable comunicarse con el/la participante para resolver la situacion.

) Breakout Rooms - In Progress X

v Comision A Join

¥ Room 2 Join

v Room 3 Join

Broadcast Message to All Close All Rooms
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El/la anfitrién/a permanecerd en la Sala principal, a menos que desee unirse a alguna sala.

Para tener en cuenta: Los/as participantes pueden solicitar ayuda desde las salas pequefas. El/la
anfitrién/a recibird una notificacion emergente del pedido, indicando quién la efectda y desde qué sala.
Podra entonces elegir entre las opciones “Unirse a la sesion para grupos pequefos” (Join Breakout Room)
0 “Mas adelante” (Later).

0 Gisela in Comisién A asked for help.

Join Breakout Room [JEEEFIC

Existen otras acciones que también posibilita la funcién Seccion de grupos. A saber:
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« El/la anfitrion/a tiene la posibilidad de enviar un mensaje a todas las salas pequenas, presionando
el botdn correspondiente, tal como se muestra a continuacion:

o

* Comision A Join
® Gisela

* Room 2 Join

* Room 3 Join

Message all rooms...

Broadcast Message to All Close All Rooms

« El/la anfitrién/a puede reasignar a los/as participantes a otras salas. Para ello debe hacer dlic en la
inscripcion “Mover a” (Move to) que figura al lado del nombre del/de la participante en cuestion.
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* Comisién A Join

Comisién B

Gisela (not joined =] Move to ¢
Comisién C
* Comisién B Join

* Comisién C Join

Broadcast Message to All Close All Rooms

« Es posible cerrar todas las salas presionando el botdn correspondiente (Close All Rooms).
« El/la anfitridn/a puede ingresar a una sala pequefa haciendo clic en“Unirse” (Join).
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Para tener en cuenta: en caso de requerir la implementacién del servicio de videoconferencia, se
recomienda la lectura de los siguientes documentos:
- Disposicion de Secretaria Académica del IUPFA N°131/20, para conocer el circuito de reserva
de salas.
- Guia de anfitriones en el uso de videoconferencias en el IUPFA, para reconocer el
funcionamiento de la herramienta (programar, iniciar eventos, entre otras acciones).
- Guia de uso de videoconferencias mediante ZOOM en el campus virtual del IUPFA para
Asistentes, para compartir con los estudiantes antes del encuentro sincrénico.
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